


Ogrenme
Ciktilari
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_ . Tasarim ilkelerine
PowerPoint'te yenl uygun (okunabilirlik,
sunu olusturma, slayt hizalama, gérsel

ekleme/dlzenleme,

: . batunluk, icerik
metin-gorsel-tablo/ yogunlugu)
sekil ekleme

. o profesyonel bir sunu

islemlerini uygular ve hazirlar ve hedef
tutarli bir tasarim Kitleye gére icerik

olugturur. duzenler.
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Sunuya gegis,
animasyon ve slayt
gosterisi ayarlarini
(zamanlama, siraya
alma, sunum modu)

uygular; sunuyu uygun

formatlarda paylagsmak
Uzere disa aktarir
(PPTX/PDF vb.).

Sunu programlarinin
temel kavramlarini
(slayt, tema,
dlzen/yerlesim, yer
tutucu, sablon)
tanimlar ve uygun
sunu yapisini planlar.




X

Sunu programlarini tanimlar

PowerPoint ekranini ve temel
bolUmlerini tanir

Menu/sekme yapisini ve komutlari
kullanir

Etkilesimli sunu olusturur ve slayt
gosterisi yapar




e Sunu programlari: slaytlardan olusan sunular hazirlamayi saglar
(PowerPoint, Impress)

e Sununun temel yapi tasi: Slayt

e Bir slayttaicerik eklenen alanlar: Yer tutucular (placeholder)




PowerPoint Arayiiz Mantign

e Komutlar sekmeler halinde
“serit (ribbon)” Gzerinde
gruplanir
Sekmeler: Dosya, Giris,

Tasarim, Gegisler,
Animasyonlar, Slayt Gosterisi,
Gozden Gegir, GOorinim
Amagc: icerigi hizli eklemek +
sunuyu gorsel olarak duzenlemek
+ sunumu yonetmek




Yeni Sunu Olusturma

X

1) Bos sunuile

Dosya = Yeni - Bos Sunu
- Olustur

(S Yol)

2) Sablonla

Dosya - Yeni - Sablon
se¢ > Olustur

3) Var olan sunudan

Dosya - Yeni = Var
olandan Yeni = Sunuyu
se¢ > Olustur




Kaydetme/
Farkh

P
ik




O
Kaydetme / Farkli
Q

Kaydetme / PDF

e Sunular genelde .pptx olarak kaydedilir
(duzenlenebilir)

e Paylasim icin PDF sik kullanilir (bigimi
korur)

e PDF kaydetme adimi: Dosya = FarKli
Kaydet - Kayit turu: PDF > Kaydet

X




Slayt Diizeni ve
Yer Tutucular

Slayt dluzeni: slaytta baslik-metin-gorsel alanlarinin yerlesim

sablonu

I
Yer tutucu: icine metin yazilabilen / sekil eklenebilen

noktali cerceveli alan

Tema: sununun genel
renk-yazi tipi-stil
butunlugu

N



Giris Sekmesi
(Temel icerik isleri)

Nedir?

e Metin Kutusu ve yazl
bicimlendirme
(kalin/italik/boyut)

e Paragraf (hizalama,
madde isaretleri)

e Nesne duzeni
(hizala, sirala)
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